Matetska $kola, Cibuz, 503 03 Smitice, Cibuz 20

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j. 53/2022

Vypracoval: Bec. Irena Slanska

Skolni Fad materské Skoly upresiiuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly.

Zavaznost §kolniho Fadu

Skolni ad je zvefejnén na webovych strankach §koly a na piistupnych mistech koly (skifiika
na chodbé v 1. poschodi) a prokazatelnym zpiisobem s nim byli seznameni a maji povinnost
ho dodrzovat vSichni zaméstnanci Skoly, zdkonni zastupci déti.

Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho tadu je vymezen zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou ¢&. 14/2015 Sb., o
predSkolnim vzdélavani, jeji novelizaci vyhlasky €. 43/2006 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist
a jinymi souvisejicimi normami, napt. zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi,
vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, zdkonem ¢. 117/ 1995 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

I. PODROBNOSTI KVYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU VE SKOLE

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predsSkolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

1. 1 Matefska Skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani‘)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvafi zakladni ptedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

1. 2 Vzdglavani v mateiské kole se uskute&iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu,
ktery je v souladu s Rdmcovym vzdéldvacim programem pro piedskolni vzdélavani.

Skolni vzd&lavaci program vydava feditelka matefské skoly, jde o vefejny dokument. Vytisk
je k dispozici na sktince u feditelny. Kazdy do ného mutize nahlizet, pofizovat si z néj opisy a
Vypisy.

Skolni vzdélavaci program v nasi matei'ské $kole je vydan pod pracovnim nazvem
Poznavame prirodu cely rok.




1. 3 Pti plnéni zékladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a o
volném pohybu téchto udaji a se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
piedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Prava déti
o Kazd¢ ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve skolském zakon¢
c) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pii pobytu v matefské Skole
d) na vlastni nazor
e) byt vyslechnut
f) byt respektovan

e Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych
prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.

e Pokud je ve tfid¢ matetské skoly vzdélavano individualné integrované dite, ptipadné
dité¢ mladsi tfi let vytvofi feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici
individudlnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k vSestrannému rozvoji.

e Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto
Skolniho fadu.

e Pokud se vytipuji ve tfidé déti s pfedpokladem nadani, tak vzdélavani déti probiha
takovym zplisobem, aby byl stimulovan rozvoj potencialu v¢etné riznych druht
nadani a aby se tato nadani mohla ve Skole projevit a pokud mozno i uplatnit a dale
rozvijet. Na zéklad¢ doporuceni poradenského zatizeni pak ucitelky provadéji
individualni ptistup.

2. 2 Povinnosti déti

e chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv stanovuje na zac¢atku Skolniho roku
(pravidla se méni dle aktudlnich potteb ve tfid¢€)

e po dokonceni hry uklidit hracku zpét na své misto

¢ po ukonceni ¢innosti uklidit prostor (odstfizky, papirové pfedméty pouzité k ¢innosti
apod.)

e byt samostatny pii pouzivani WC a pii hygiené (splachovat, umyt si ruce)

e oznamit ucitelce to, kdyZ chce odejit ze tiidy (kam)

e dodrzovat hygienu hlasu, neskakat do fec¢i”



upeviovat spolecenské navyky (podékovat, pozadat o pomoc, pozdravit, vykat
prichozim zvenci, nepouzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neublizovat apod.)
nenicit praci ostatnich

dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pfi t€lovychovnych aktivitach — naradi,
zebtiny, herni prvky na zahradg, ve tfid¢ neb&hat mezi stoly, v umyvarné a na WC a
V Satnach, dbat opatrnosti pfi praci s nizkami, Stétcem, jehlou, kladivem, nozem atd.,
nehdzet micem ve tiid€, bez dozoru dospelého nedélat kotoul, nelézt na TV néradi,
neskakat z vysek apod.

chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo (umét se omluvit, chovat se
empaticky)

kazdé¢ dité, které si zptsobi zranéni, ptipadné zjisti zranéni svého spoluzéka, informuje
o této udalosti ucitelku, nebo jiného zaméstnance skoly

3. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

3. 1 Prava zakonnych zastupci

Prévo na informace o pritb¢hu a vysledcich vzdélavani déti, na poradenskou pomoc
matefské Skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani déti.

Préavo na ptistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich tidajii a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udaji, ktera se fidi smérnici feditelky Skoly
k ochrané¢ osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych zastupcii
deéti.

Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti.

Rodice maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota.

Na poradenskou a konzultacni pomoc matei'ské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Pokud ma zakonny zastupce ditéte pochybnosti o tom, zda mateiska skola postupuje v
souladu s doporucenim skolského poradenského zatizeni, mize feditelce matetské
Skoly navrhnout, aby s nim ptipad projednala za Gc¢asti poveteného zaméstnance
ptislusného skolského poradenského zafizeni, a feditelka je povinna jednani bez
zbyte¢ného odkladu svolat.

Osobné¢ se podilet na zivoté mateiské Skoly (vyuzit adapta¢niho programu, po
pfedchozi domluvé s feditelkou nebo tfidnimi ucitelkami se ucCastnit vSech akci,
pfipravit si pro déti program, Ktery po obsahové strance bude predem projednan, byt
pritomen u fizenych aktivit, podavat navrhy, ndpady a pfipominky, matetské skole
pomahat materidln€ i financné ...).

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS podavat u feditelky $koly, ktera je v
zakonné lhat€ vytidi nebo postoupi nadiizenym organtim.



3.2 Povinnosti zakonnych zastupcu
e Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) prihlésit své dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosdhne patého roku véku)

b) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do mateiské Skoly, pii ptichodu bylo vhodné a Cisté
upraveno

C) na vyzvani feditelky matefské Skoly osobné projednat otazky tykajici se vzdélavani ditéte
d) informovat matef'skou $kolu 0 zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzd€lavani ditéte

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem
f) oznamovat matetské Skole udaje podle § 28 odst. 2 skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pritb¢h vzdélavani nebo bezpe¢nost ditéte a zmeény v téchto udajich (udaje pro
vedeni Skolni matriky)

g) Ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné

f) fidit se Skolnim fadem a nenaruSovat chod matetské Skoly

- dodrzovat pfi vzijemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochézejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a
vzéajemné ohleduplnosti

4. Prava a povinnosti zaméstnancu Skoly

4.1 Prava zaméstnanci Skoly
e Maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicu.
e Na dustojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci.
e Na objektivni hodnoceni své ¢innosti.

4. 2 Povinnosti zaméstnanci Skoly

e Odpovidat zdkonnym zastupclim na jejich pfipominky a dotazy pifiméfenym a
vhodnym zptisobem.

e PInit ptikazy feditelky skoly a jeji zastupkyné a pfimo nadtizenych pracovnic.

e Uchovavat sluzebni tajemstvi a zachovavat ml¢enlivost.

e DodrZovat pracovni kazen.

e PIn¢ vyuzivat pracovni dobu, sviij pfichod a odchod zapisovat do evidence pracovni
doby, vést evidenci prace ptescas.

e Dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pti praci.

e Dodrzovat pfi vzdjemném styku se vSemi zaméstnanci mateiské Skoly, s détmi

dochazejicimi do matetské Skoly a se zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a
vzajemné ohleduplnosti

I1. UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

Ptedskolni vzd€lavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive
vSak pro déti od 2 let.



5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5. 1 Zapis déti do matetské Skoly probiha v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto
zéapisu stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ztizovatelem a zvetejni je zpiisobem v
misté obvyklym.

e Termin zapisu a kritéria pro piijeti déti do matetské Skoly na nasledujici Skolni rok je
oznamen mistnim rozhlasem, zvefejnén na Obecnim Gradé ve Skalici, v matefské
Skole v hlavni chodbé na nasténce a na webovych strankach skoly.

e Dité do matefské Skoly piijima feditelka matetské Skoly na zaklad€ pisemné zadosti
rodict a kritérii pro pfijimani déti k ptedskolnimu vzdélavani.

e Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani piredklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzd€lavani (si rodi¢e mohou
vyzvednout v matefské Skole nebo na webovych strankach skoly)

b) zpravu oSetfujiciho détského 1ékaie, ze dité je fadné ockovano, piipadné Ze se nemuize
pro trvalou kontraindikaci ockovani zucastnit anebo ze je proti ndkaze imunni
(soucasti zadosti)

C) obcansky prukaz zakonného zastupce ditéte

d) rodny list ditéte

e K predskolnimu vzd&lavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se
statni prislusnosti jiného statu EU, pfijimaji se téz déti, které nejsou statnimi obcany
CR, ani jiného statu EU, pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle §20 zdkona —
doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zdkonny zastupce ditdte povinen
ptedlozit pti zapisu ditéte do matetské Skoly

e Do mateiské Skoly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdelavacimi potfebami.
K posouzeni podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné¢ pisemné
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, ptipadné také registrujiciho 1ékare.

e Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani.

Na zéklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava tfeditelka matetské Skoly ,,Rozhodnuti
o ptijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani® v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

e O piyjeti ¢1 nepiijeti ditéte do mateiské Skoly jsou zakonni zastupci informovani ve
spravnim fizeni. Rozhodnuti o pfijeti je zakonnym zastupclim oznamovano vyveésenim
seznamu &iselnych kodi (kod je ditéti pridélen pii podani Zadosti o pfijeti), nepfijeti je
oznamovano formou dorufeni Rozhodnuti o nepfijeti (osobnim pievzetim, nebo
dorucenym dopisem).

e Dité mize byt do matetské Skoly pfijato i v pribéhu skolniho roku, pokud to umoznuji
kapacitni podminky skoly.

e Po obdrZeni rozhodnuti o pfijeti ditéte budou rodi¢e pozvani do konce mésice Cervna
na informativni schiizku, kde obdrzi informace o provozu matetské Skoly, domluvi si
pribéh adaptace a konkrétni termin nastupu ditéte do mateiské Skoly.

5. 2 Pii piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predlozi zdkonny zéastupce ditéte v dobé
nastupu do matetské Skoly tuto dal$i dokumentaci:
a) Zmocnéni pro predavani ditéte jinym poveéfenym osobam (starSim 12 let)
b) Prohlaseni o bezinfekénosti a karanténé
€) soudni rozhodnuti o svéfeni ditéte do péce a pripadnou upravu styku obou rodict s
ditétem
d) vyplnénou piihlasku ke stravovani



e) vyplnény formulai Souhlas zakonného zastupce ditéte s pofizenim a pouzitim
pisemnosti osobni povahy a snimku ditéte. ..
f) ma - li dité zdravotni omezeni, které se tyka stravovani, jsou rodice povinni
informovat skolu prokazatelnym zplisobem o konkrétni podobé¢ stravovacich omezeni
ditéte, kterd je vystavena odbornikem
e Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se
zakonnym zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské skole v délce nejvyse 3
mésice.

e V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné mateiské
Skoly, a to nejvyse na dobu, po kterou jejich kmenova matetska Skola prerusila
svlij provoz.

5.3 Ukonceni predsSkolniho vzdélavani

Reditelka matefské Skoly mize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani:

a) pokud se dité nepfetrzité¢ neucastnilo vzdélavani po dobu del§i nez dva tydny a nebylo
omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v tomto Skolnim
fadu.

b) zékonny zastupce zavaznym zplisobem opakované naruSuje provoz matetské Skoly

c) ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte lékat nebo Skolské poradenské
zatizeni

d) zékonny zastupce opakované neuhradi uplatu za pfedskolni vzdélavani nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelkou na jiném terminu
uhrady

e) rozhodnout o ukonleni ptedSkolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné

5. 4 Povinné predskolni vzdélavani ditéte

e Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité u zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani
V kalendainim roce, ve kterém zac¢ind povinnost piedSkolniho vzdelavani (§ 34a odst.
2). Pokud nepfihlasi zakonny zéstupce dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani,
dopusti se piestupku podle Skolského zakona (§ 182a).

e Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadoveé mateiské
skole (Matetska $kola, Cibuz, Cibuz 20), pokud se viak zakonny zastupce nerozhodl
pro jinou matetskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§34a odst. 2).

e Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedSkolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denn¢. Povinné vzdélavani stanovila feditelka v ¢ase od 8.15 —
do 12.15 hodin (§ 1c vyhlasky €. 14/2005 Sb.).

e Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace roku v zékladnich a sttednich Skolach. Zistava ale
pravo ditéte vzdelavat se v matet'ské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).



Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedSkolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdelavani, dopusti se tim prestupku podle 182a skolského zakona (§ 182a zdkona €.
561/2004 Sb., skolsky zakon).

5. 5 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zéstupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové
matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4)
do 31. 5. kalendarniho roku.
Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipad¢é jména a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
Vv piipadé cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano
c) davody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2)
Reditelka mateiské $koly pieda zakonnému zastupci ditéte piehled zdroji, ve kterych
rodice ziskaji informace o oblastech, v nichz ma byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi z RVP pro piedSkolni vzdélavani a ze Skolniho vzdélavaciho
programu mateiské Skoly.
Reditelka matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
a) zpusob ovéteni (pfezkousSeni ditéte v matetské Skole)
b) terminy ovéfeni:

1. termin vzdy druhou stiedu v mésici listopadu od 15.00 do16.30 hodin

2. termin vZdy druhou stfedu v mésici prosinci od 10.00 do 11.30 hodin

Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit Gcast ditéte u ovéfeni ( § 34b odst.3).

Reditelka mateiské §koly ukonéi individudlni vzd&lavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfent, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b
odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdé&lavanim ditéte hradi zakonny zéstupce ditéte,

s vyjimkou specidlnich kompenza¢nich pomticek a vydajli na ¢innost matetské skoly,
do niZ bylo dité€ ptijato k pfedskolnimu vzdélavani ( 34b odst. 7).

5. 6 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropskeé unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze ttetich stat (nejsou obcany EU) maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dnil, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby
poZivajici docasné ochrany.



5. 7 Omlouvani nepritomnosti ditéte v pripadé povinné predskolni dochazky

Neptitomné dit¢ omlouva jeho zdkonny zastupce.
Reditelka matetské skoly je opravnéna pozadovat dolozeni ditvodl neptitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do tfech dnil.

Nepritomnost ditéte omlouva zakonny zastupce i V ptipad¢ netcasti na distanénim vzdélavani.

5. 8 Oznameni nepritomnosti je moZné provést:
a) do 3 dnt telefonicky, osobné nebo emailem

b) nasledné (po opétovném néstupu ditéte do mateiské skoly) pisemné do ,,Omluvného listu*,
ktery si zakonny zastupce vyzvedne na informac¢ni nasténce v chodbé Skoly nebo vyzada u
ttidni ucitelky.

e Ucitelky eviduji $kolni dochazku déti své tiidy. V ptfipad¢ neomluvené absence nebo
zvySené omluvené absence informuji feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

e Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan dostupnymi zpusoby (osobné, telefonicky), ptipadné, ze rodic
nereaguje na vyzvy, je vyzvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci
feditelka Skoly zasle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socidlné —
pravni ochrany déti (§ 34 a odst. 4).

6. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti nadanych
6. 1 Systém péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

Podpiirna opatieni jsou urcena pro déti se zdravotnim postizenim, dlouhodob& nemocnym,
déti z problematického socidlniho prostiedi, déti s odliSnym matefskym jazykem.

Podpiirna opatieni prvniho stupné

e Reditelka mateiské §koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni 1 bez informovaného
souhlasu zdkonného zéastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zastupce na
informace o pribchu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

e Ucitelka mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude
upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné tpravy metod a forem
prace a projedna jej s feditelkou skoly.

e Pokud by nepostac¢ovala podpiirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporudi feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni za icelem posouzeni specialnich vzdélavacich
potieb ditéte.

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

e Podminkou pro uplatnéni podptrného opatteni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé



vlastniho uvazeni zédkonného zéstupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo
OSPOD.

e Reditelka §koly uréi u¢itelku odpovédnou za spolupraci se §kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpirnych opatieni ditéti se speciadlnimi
vzdélavacimi potfebami.

e Reditelka $koly zahaji poskytovani podptrnych opatfeni 2 a 5 stupné bezodkladng po
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zéstupce (v matetské skole).

e Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné
vSak jeden krat rocné, v ptipad¢ souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani
podpurného opatieni 2 a 5 stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni
ziejmé, ze podplirnd opatfeni 2 a 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se
nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

6. 2 Vzdélavani déti nadanych

e Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individudlni moznosti. To plati v pIné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

e Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni
pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potteb déti v rozsahu prvniho
az ¢tvrtého stupné podpory.

6. 3 Vzdélavani distan¢nim zpiisobem

Matetska skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro které je predSkolni
vzdélavani povinné, pokud je v dasledku krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového
zakona, nebo z divodu natizeni mimotadného opatieni podle zvlastniho zékona, anebo

z divodu natizeni karantény podle zékona o ochrané vefejného zdravi znemoznéna osobni
pfitomnost vétSiny déti ve Skole.

e D¢ti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, jsou povinny se vzdélavat
distan¢nim zptisobem.

e Vzdélavani distanénim zplisobem vychazi z ramcového vzdélavaciho
programu pro piedskolni vzdélavani a ze Skolniho vzdélavaciho programu, a je
pfizptisobeno odpovidajicim okolnostem.

e Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vzdélavacich vysledki distanénim
zpusobem se uskutec¢iiuje s ohledem na podminky ditéte.

6. 4 Podminky vzdélavani déti od dvou do tii let

Matetska skola je vybavena dostatenym mnozstvim bezpecnych a podnétnych hracek a
pomitcek vyhovujicich potfebam, moznostem a zajmim dvouletych déti. Zdravi a bezpecnost
déti je zajisténa uzaviratelnymi skiinkami na ukladani hracek a pomtcek.

Prostfedi poskytuje détem dostatecny prostor pro volny pohyb a hru, déti maji moznost klidu
a odpodinku podle své potieby. Satna je vybavena iloznymi prostory na nahradni obleceni.
Denni rezim je pravidelny, pfizpisobeny potfebam a véku déti.



Matetska skola vytvaii podminky pro adaptaci ditéte s ohledem na jeho individuélni potieby a
ve spolupraci s rodici.

I11. UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

7. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

7. 1 Pii piijeti ditéte do matetské Skoly domluvi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se
zékonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole, jde-li o dochazku omezenou a zaroven dohodne se
zékonnymi zastupci ditéte zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské Skole.
Pokud je dité pritomno v mateiské Skole v dobé¢ stravovani, stravuje se vzdy.

7. 2 Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

8. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
Vv materské Skole a jejich predavani zikonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

e Zakonni zastupci v dobé urcené pro piichod déti do matetské Skoly predavaji dité
ucitelce ve tfidé.

e Zakonni zastupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matetské
Skoly a to v dob¢ urcené matetskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zéstupci.

o Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit nebo zmocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
pfedavani pti vzdeélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéfeni a zmocnéni
podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci ucitelce ve tridée.

Pokud si povétend osoba nevyzvedne dit€ do stanovené doby, pfislusnad ucitelka matefské
Skoly:

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku $koly,

¢) fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati na se na oddéleni OSPOD pii MMHK,
ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit
ditéti neodkladnou péci

d) piipadn& se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc

9. Konkretizace zpisobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

e Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné€ pfistupny na skfifice pro zakonné
zastupce déti vedle feditelny v 1. poschodi matetské Skoly.

e Zakonni zastupci ditéte se mohou pritbézn¢ béhem roku v dobé urcené pro piichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického
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pracovnika vykonévajiciho pedagogickou Cinnost ve tfid¢, do které dit€ dochazi, o
prabehu a vysledcich vzdélavani ditéte.

e Reditelka mateiské $koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tfidni schiizky, na

kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzd€lavani déti. V ptfipadé nezbytné potieby
muze byt svoldna i mimofadnd schizka rodict s vedenim matefské Skoly, a to
zejména z provoznich duvodi.

e Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou mateiské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou c¢innost ve tfide,
individualni pohovor, na kterém budou projedndny podstatné ptipominky zékonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

e Reditelka matefské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou

¢innost ve tfid¢, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se
osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

10. Informovani zidkonnych zastupci déti o0 mimoradnych Skolnich a mimoSkolnich

akcich

e Pokud matetska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a

filmova pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
Vv dostateéném piedstihu zakonné zastupce déti prostifednictvim informacni nasténky
v mateiské Skole, na webovych strankach Skoly a sdé€lenim ucitelky pfi preddvani
ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdelavani.

e V piipadé, Ze soucasti akci uvedenych vySe bude 1 finan¢ni ptispévek rodicl, vyzada si

matefska $kola souhlas zakonnych zastupcu s ucasti ditéte na takovéto akci. Pro déti,
jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani akce,
umisténi ditéte v ndhradni tfide, pouze vSak v piipadé ze se akce neucastni vSechny
ttidy.

11. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpusob informovini o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptfitomnost ditéte pii
vzdélavani v matefské $kole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném piedstihu telefonicky (na telefonnim isle
495 421 421) a to nejpozdéji do 7.00 hodin v den nepiitomnosti, emailem na adresu
aktuality@mscibuz.cznebo osobné tfidnim ucitelkam. Zalezitosti tykajici se stravovani
zdkonni zastupci oznadmi prostfednictvim telefonu (495 421421) nebo osobné
Vv mateiské Skole, vedouci Skolni jidelny.

V ptipadég, Ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane Uraz, nebo z jinych divodl se nemlze
ucastnit vzdélavani, oznami zakonny zastupce tuto skutecnost bez zbytecného odkladu
matefské Skole a to vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole.
Oznameni této nepfedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné jakoukoli vySe uvedenou
formou.
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Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdé€lavani v matei'ské Skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych mensich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani ditéte.

Do matetské Skoly mohou rodiCe piivést pouze déti zdravé. Do matetské Skoly mohou
dochazet pouze déti, které nemaji zadné ptiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel,
prijem, zvraceni — to jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dit€ nema teplotu. Déti nemocné se
samy neciti dobfe, bézny rezim je pro n¢ zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi
zdravé déti v kolektivu a i na ucitelky.

Pti predani ditéte ucitelce sdeli rodice pravdiveé zpravu o zdravotnim stavu ditéte.
Rodice hlasi ptipadné problémy, které dit¢ melo predesly den ¢i noc.

Z4dame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i personélu §koly.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v roding hlési rodice ihned feditelce Skoly
popf. ucitelce (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.). O vyskytu infekéniho
onemocnéni ve tfidé budou zakonni zastupci informovani na nasténce pro rodice.
Zakonni zastupci dodrzuji pokyny feditelky Skoly v oblasti preventivnich opatieni

k zamezeni dal$iho Sifeni infekéniho onemocnéni.

V ptipadé akutnich infek¢nich stavii nepodavame détem zadné Iéky, jako jsou napf.
kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod.

12. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pii hradé uplaty za pfedskolni vzdélavani podminky stanovené ve
vnitinim pfedpisu - Smérnici ke stanovovani Uplaty za pifedskolni vzdélavani ditéte
v matetské Skole.

Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé€ stravného podminky stanovené ve Vnitinim fadu Skolni
jidelny o thradé stravného. Uhradu je nutné provést k 20. dni aktualniho mésice.

Uplata za vzdélavani je splatna podle zakona do 20. dne aktualniho mésice.
Vzdélavani v matetské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského
zékona). Tyto déti hradi pouze platbu za stravné.

Zpusob platby

Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matef'ské $kole jsou platby, které
jsou pro zékonné zastupce povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské Skoly.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské Skole je povaZzovdno za zévazné
poruseni a v kone¢ném dusledku miize byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do
matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 35 odst. 1 d).

. Platby pfevodem na ¢islo Gi¢tu mateiské skoly do 20. dne daného mésice dle

zvetejnénych aktualnich podkladii k platbé na nasténce pro rodice
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na chodbé nebo na webovych strankach Skoly. Termin plateb je tfeba dodrzovat i v piipade
nemoci ditéte.

13. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a
S ostatnimi zakonnymi zastupci.

Pii pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti:

dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a vnitini rezim matetské skoly
fidi se Skolnim fadem matetské skoly

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v mateiské Skole

odpovidaji za to, co maji déti v Satnach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah
skiiiiky, zda se v ni neobjevuji nebezpecné véci (ostré predméty, 1éky apod.)

rodice pln¢ odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci, které si déti berou
s sebou do mateiské Skoly

Skola nezodpovida za hracky a drahé pfedméty, které si déti pfinesou bez souhlasu
ucitelek

Pravidla vzajemnych vztahiim se zaméstnanci materské Skole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci skoly a détmi, nepiimo i zakonnymi zastupci déti,
musi vychdzet ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a
distojnosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvafeni partnerskych vztahli podloZzenych vziajemnou uctou, divérou a
spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zéastupci dbaji na dodrZovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvotilé komunikace.
Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a
vetejnosti ke Skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dilezit¢ informace o ditéti (zdravotni zpisobilost....) jsou davérné a vSichni
zaméstnanci se tidi platnymi pravnimi piedpisy.

IV. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Mateiska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uré¢enou dobou pobytu
od 6:15 do 16:15 hodin, rodice jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby mateiska
Skola mohla byt v 16:15 hodin uzamdéena.

V mésicich Cervenci a srpnu, piipadn¢ v obdobi zimnich prazdnin muze feditelka
matefské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny provoz omezit nebo pierusit a to
zejména z diivodu stavebnich uprav, oprav a Cerpani dovolenych. Rozsah omezeni
nebo pferuseni oznami feditelka matetské skoly zakonnym zastupciim déti nejméné 2
meésice predem.
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V obdobi uzaviené matetské skoly si v nutnych pripadech mohou rodice zazadat o
nahradni umisténi Vv jiné matetské Skole, na zdklad¢ pisemné zadosti rodice ditéte
podané feditelce prislusSné matetské Skoly, kam chtéji dit¢ umistit, v terminu, ktery
bude v¢as stanoven.

e Provoz materské Skoly lze ze zavaznych diivodd a po projednani se ziizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zavazné divody se povazuji organizacéni i
technické pricCiny, které znemoznuji fadné poskytovani ptedSkolniho vzdé¢lavani,
epidemiologicka ¢i pandemické pfiCiny. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu
zvetejni feditelka matetské Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské Skole probiha ve 3 rocnicich rozdélenych do dvou tfid,
pricemz do jedné tiidy mateiské Skoly Ize v ptipad€ potieby zaradit déti z riznych
ro¢nikd.

Matei'ska Skola miiZe organizovat §kolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci cCinnosti Skoly. O uskuteCnéni téchto pobytl, vyletd a dalSich akci
informuje matefska skola zakonné zastupce déti nejméné mésic pred jejich zahajenim.

15. Vniti'ni denni rezim pri vzdélavani déti

e Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdé€lavaciho (ramcového)
programu probiha v zakladnim dennim rezimu.

¢ Rezim dne je z organiza¢nich diivodl Skoly ¢aste¢né stanoven pro kazdou tiidu,
ucitelky jsou povinné ho pruzné ptizpisobovat aktudlnim potfebam deti. V mateiské
Skole je dostate¢né dbano na soukromi déti, pokud maji potiebu uchylit se do
klidného koutku a neti€astnit se spole¢nych €innosti, je jim to umoznéno. Spojovani
tfid je omezeno na nezbytnou miru.

e Pfi vstupu ditéte do mateifské Skoly je uplatiovan individualné ptizpiisobeny adaptaéni
rezim.

Spontanni hry: od prichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji
cely den, prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvaZzeném poméru, se zietelem na
individualni potieby déti.

Didakticky cilené ¢innosti (¢innosti fizené pedagogem): probihaji v pribéhu celého dne
formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychdzeji z potieb a
z4jmu déti, béhem tydne je vyuZivano komunitniho kruhu.

Pohybové aktivity: denn¢ zdravotné zamétené cviceni (vyrovnéavaci, protahovaci,
uvolnovaci, dechové, relaxa¢ni) a pohybové hry

- pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

- 1x tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti

- denné dostate¢né zafazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku: za ptiznivého pocasi travi déti venku minimaln¢ 2 hodiny. Dtivodem

vynechani pobytu venku jsou: silny dést’, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teplota pod — 10 °C,
stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.
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Odpocinek, spanek: vychazi z individudlnich potfeb déti, odpocivaji vSechny déti pti Cteni
pohadky, tiché relaxacni hudbé, poté déti s nizsi potfebou spanku vstavaji, ucitelky jim
nabizeji ndhradni aktivity (klidné hry, ptipadné individudlni prace). Déti z 1. tiidy
(Ciperkové) odpo¢ivaji na rozlozenych lehatkach v loznici. Oble¢eni si déti ukladaji do
kosiku, aby nedoslo k zaméné. Ucitelka a skolnice proklepe a pomize détem ustlat lizkoviny.
Déti z 2. tiidy (Sikulové) odpodivaji na rozlozenych matracich ve t¥idé, matrace a pokryvky si
samy pfipravuji a sklizi do specidln€¢ vymezenych prostor.

Lazkoviny jsou vyménovany V 2. tiidé 1x za 14 dni a u déti z 1. tfidy 1x za mésic, nebo podle
potieby, ru¢niky kazdé pondéli. Vyménu, prani a zehleni zajistuje Skolnice.

Stravovani: Skolni stravovani v matetské $kole zabezpeéuje §kolni jidelna, ktera je soudasti
MS. Pii piipravé jidel postupuje podle vyhlasky &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni (dale
jen Vyhlaska o Skolnim stravovani) a fidi se platnymi vyzivovymi normami a

zasadami zdravé vyzivy.

Stravovani déti probiha ve Skolni jidelné v 1. poschodi.

Kromé jidel ptipravuje Skolni jidelna i tekutiny, které déti béhem svého pobytu v
matetské Skole déti konzumuji v rdmci ,,pitného rezimu®.

Ostatni viz Vnitini Fad Skolni jidelny

Pitny reZzim: déti maji cely den Vv jidelné a v obou tiidach k dispozici tekutiny v nadobé¢, ze
které si mohou samy piti nalévat do hrni¢kt. Ucitelky vedou déti k piti, nadobu a nadoby na
piti dopliiuje provozni personal vzdy dle potieby. Napoje se obméenuji — ¢aje, ovocné stavy,
pitné voda.

OtuZovani:

- pravidelné vétrani tiid

- Skolnice sleduje vytapéni Skoly, redukuje na pifiméfenou teplotu
- dostate¢ny pobyt venku

- kontrola vhodného oblegeni déti v MS i mimo MS

- Vv letni sezoné sprchovani na Skolni zahradé

Den v materské $kole

1. t¥ida — Ciperkové
6.30 - 8.15
7.30-8.15 e ranni hry podle volby déti
e spontanni a fizené ¢innosti
e individualni prace
e pohybové ¢innosti
8.15-8.45 e hygiena
e svacina
8.45-9.15 e komunitni kruh
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cilené didaktické ¢innosti frontalni, skupinové a individualni

9.15-11.15 e pfiprava na pobyt venku
e pobyt venku
11.15-12.15 e hygiena
e obéd
12.15-14.00 e odpocinek — poslech pohadek, ¢etba na pokracovani, relaxa¢ni hudba
(klidné ¢innosti pro nespici déti s ohledem na spici)
14.00 - 14.30 e hygiena
e svalina
14.30 - 15.00 e spontanni a fizené Cinnosti déti
14.30 - 16.00 e individualni prace
e odpoledni zajmové Cinnosti
e pobyt venku
15.00 e prechod déti do tridy Sikulové
16.00
6.15 - 6.30 2. trida — Sikulové
6.15- 7.30
e schazeni déti
6.30 - 8.45 e ranni hry dle volby déti
7.30-8.45 e individualni prace
e spontdnni a fizené ¢innosti
e pohybové Cinnosti
8.45-9.15 e hygiena
e svacina
9.15-9.45 e komunitni kruh
e cilené didaktické ¢innosti frontalni, skupinové a individualni
9.45-11.45 e piiprava na pobyt venku
e pobyt venku
[ ]
11.45-12.15 e hygiena
e obéd
12.15-13.45 e odpocinek — poslech pohadky, cetba na pokracovani, relaxac¢ni hudba
/klidné ¢innosti pro nespici déti s ohledem na spici/
13.45-14.15 e klidové hry
e voIné hry dle z4jmu déti
14.15-14.45 e hygiena
e gvalina
14.45-16.15 e fizené a spontanni ¢innosti déti
e individualni prace
e odpoledni zajmové Cinnosti
e pobyt venku
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15.00 e piichod déti ze tfidy Ciperkové
16.00

Stanoveny zakladni denni rezim mulze byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v piipadé vylet, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

16. Doba urcena pro piedavani a prebirani déti zikonnymi zastupci
e Déti se prijimaji v dobé od 6:15 hodin do max 8:30 hodin. V 8:00 hodin se budova
mateiské Skoly z bezpecnostnich diivodli uzamyka. Po predchozi dohodé¢ s rodici se
Ize dostavit s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahlasit pfedem osobn¢). Budova se
odemyka pfi ptichodu déti na obéd a uzamyka se po odchodu déti po obéd¢ domu v
13:00 hodin. Opét se budova odemyka v 14:00 hodin a uzamyka v 15:15 hodin.
V dob¢ uzamceni budovy zvoiite na zvonek u vchodovych dveti.
Ptedavaci zénu tvofi tiida matetské skoly, zakonni zastupci, nebo jimi poverené osoby predaji
dit¢ ucitelce osobn¢, od této doby ucitelka za dit€ zodpovidd az do doby jeho vyzvednuti
zakonnym zastupcem, nebo osobou jim povétrenou.
Pozdéjsi ptichody dohodnou rodice s ucitelkami piedem, pficemz piedavajici osoba ziistane
s ditétem po dobu jeho opozdéného stravovani a poté jej osobné preda ucitelce ve kmenové
tridé.

e Privadéni a prevlékani déti:
Povétené osoby prevlékaji deti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
skiin€k. Véci déti zakonni zastupci oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné. Kazdé dité musi
mit jiné obleceni do tfidy a jiné na pobyt venku (toto opatieni plati i pro letni mésice).
Doporucujeme dat détem do skiinky nahradni obleceni. Neni povoleno davat détem do
skiinék piti, jidlo, 1éky a sladkosti.
Vyjimkou jsou drobné sladkosti, které déti dostanou od kamaradi u prilezitosti oslav
narozenin. Pokud dité donese na drobnou oslavu narozenin ¢i jmenin sladkosti, preda je
povérena osoba doprovazejici dité ulitelce.

o Cas— doba vyzvedavani déti z mateiské §koly:
Déti, které chodi doma po obédé, si vyzvedavaji poveéiené osoby mezi 12.00 a 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 16.15 hod. V piipadé, ze si rodice ditéte
S celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pted odpoledni svacinou, oznami
tuto skutecnost den pfedem nebo ten den rano pii predavani ucitelce.

17. Organizace stravovani déti

e Podminky stravovani déti vcetné ceny stravného jsou stanoveny ve Vnitinim fadu
Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na pifistupném misté v matefské skole.

e Obédy je mozné odhlasit nebo piihlasit telefonicky na tel. ¢. 495 421 421, nebo
emailem na adresu aktuality@mscibuz.cz nejpozdéji do 7:00 hodin daného dne
(hlasova schranka).

e Neodhlaseny obéd (v ptipad€ ndhlého onemocnéni) si mohou rodic¢e vyzvednout a
odnést ve vlastnich nadobach v dobé€ od 11:15 do 11:30 hodin v jidelné (plati pouze
pro prvni den nepiitomnosti.

e Dité je omluveno v matetské Skole i ze stravy automaticky po dobu terminu omluvy a
nasledujici den je s nim pocitano ke stravé. Pokud se skutecnost zméni, rodic¢e ohlasi

17




stejnym zplisobem jako odhlasku nastup ditéte do mateiské skoly a ke stravovani
nejpozdéji do 7:00 hodin daného dne.

e V pfipad¢, ze zdkonny zdstupce omluvi dité po terminu, ma pravo vyzvednout si
stravu ditéte dle jeho naroku v dobé od 11.15 do 11.30 hodin.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILi

18. PécCe o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

e Matetska Skola odpovida za bezpecnost déti od doby prevzeti déti az do doby jejich
piedani zdkonnému zéstupci nebo jim povefené osobé. Predat dité poveérené osobé¢ I1ze
jen na zaklad¢ pisemného zmocnéni (formulafe jsou u pedagogi nebo feditelky)
vystavené¢ho zdkonnym zastupcem, které musi obsahovat: datum, jména osob
poverenych k prevzeti ditéte a telefonicky kontakt, jméno ditéte, podpis zakonného
zastupce. Bez pisemného povéteni nelze vydat dité nikomu jinému nez zdkonnému
zastupci. Pokud bude povéieni trvalého charakteru, plati na dany Skolni rok.
Zakonny zastupce také informuje pii rannim pfichodu o odpolednim vyzvednuti ditéte
jinou osobou nez povéienou osobou.

e Skola odpovida za bezpeénost déti pii veskerych ¢innostech souvisejicich se
vzdélavanim a vyukou, a dale pak i pfi ostatnich ¢innostech potrddanych Skolou (napf.
vylety, navstévy kulturnich predstaveni).

18. 1 Pro zajisténi bezpe¢nosti déti plati zejména tato opatieni:

. V budove skoly se déti pfezouvaji, z bezpecnostnich divodi
nedoporucujeme pantofle.

. Za destivého pocasi doporucujeme, aby déti s sebou meély plasténky, v Zadném
ptipadé€ nejsou vhodné destniky, se kterymi by mohly nékoho poranit.

. Do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit uraz, poZar.

. Pti ptesunech po komunikaci se fidi pedagogické pracovnice pravidly

silni¢niho provozu, déti jsou v utvaru oznaceny reflexnimi vestami.

. Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individudlnim
schopnostem déti.

. Pti cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pied pouzitim provedena
kontrola télocvi¢ného nadini.

. Pti pouziti hernich prvkl za pfimého dohledu zdkonnych zéstupct (pted predanim
déti Skole pii ptichodu a pfi prevzeti déti rodi¢i pii odchodu déti ze Skoly) v budové skoly
I na zahrad€ maji zékonni zastupci za svoje déti plnou odpoveédnost a veskeré

¢innosti provadéji na vlastni riziko.

. Déti budou pouceny o skodlivosti navykovych latek /alkohol, kouteni, drogy/ a
0 bezpe¢ném chovani ve tfidé€, na zahrad¢ a pii pobytu venku, vyletech a exkurzich.
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. K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo uzemi matetské Skoly pfipada na
jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tiide,
kde jsou zarazeny déti s ptiznanymi podplirnymi opatifenimi druhého az patého stupné
nebo déti mladsi tii let. Pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pfi pobytu déti v prostoru naroném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat
navic dalsi pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych piipadech jina zletila osoba, ktera je
zpusobila k pravnim tkontm a ktera je v pracovnim vztahu k matetské skole. (tyka se to
akci Skoly a nutnych provozné -organizacnich zélezitosti).

. Vzhledem k ochrané¢ zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud mé
pii prebirani ditéte od zadkonného zastupce nebo jiné poveiené osoby podezieni, ze
dit¢€ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti
ditéte formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1€kate. Pfi nahlém onemocnéni ditéte,
¢i jeho urazu jsou rodi¢e okamzité telefonicky informovani. Pfi vyskytu
infek¢nich onemocnéni §kola postupuje podle pokyntt KHS.

18. 2 Zasady bezpecnosti pri vzdélavaci a vychovné praci s détmi pri specifickych
¢innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na bezpec¢nost déti, dodrzuji pedagogicti
pracovnici nasledujici zasady:

a) presuny déti pii pobytu mimo izemi materské Skoly po pozemnich komunikacich:

- déti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech, skupina je zpravidla doprovazena
dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ jeden je na zacatku skupiny a druhy na jejim
konci

- skupina k pfesunu vyuziva piedevsim chodnikd, okraje vozovky

- vozovku piechazi skupina predevsim na vyznacenych pfechodech pro chodce; piechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze, dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
piesvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny

- pti prechdzeni vozovky pouziva v ptipadé potieby pedagogicky doprovod vystrazny tercik
b) pobyt déti v prirodé:

- vyuZivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici pred pobytem déti
odstrani vS§echny nebezpecné predméty a piekazky

- pti hrach a pohybovych aktivitich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:
- pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v

jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy mateiské skoly /v télocviéné /nebo probihaji
na venkovnich prostorach aredlu mateiské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda
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prostory jsou k témto aktivitim dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které
by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouZiti télocviéného nacini a nafadi kontroluji jeho
funkcnost a bezpecnost

- pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly ptfiméfené véku déti
a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti

e) pracovni a vytvarné ¢innosti
- pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit

nastroje, které by mohly déti zranit, vykonavaji praci s t€émito nastroji vyhradné pod dohledem
ucitelky matetské Skoly

18. 3 V pripadé urazu ditéte bude postupovano takto:

pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti
(oSetfeni drobnych poranéni, napt. odérky apod.)
. U Urazd, kdy bylo zaznamenéno bezvédomi, u urazt, kdy dojde ke zranéni
hlavy, hrudniku nebo biicha zajisti zakladni zivotni funkce zranéného a vzdy ptivola
1ékate (piipadné RZS Kralovéhradeckého kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte,
ktery pak rozhodne o dal$im postupu

. u ostatnich urazi, rozhoduje o nutnosti pfivolani 1ékate (ptipadné RZS
Kralovéhradeckého kraje) vzdy osoba poskytujici prvni pomoc

. Vv ptipad¢€ nutnosti pteda dohled nad détmi dalSimu opravnénému zaméstnanci $koly
a doprovodi dité na oSetfeni (napft. pii pfevozu sanitou do nemocnice)

. pokud jsou zajistény veskeré vyse uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z
prodleni, informuje o Urazu bez dal$iho zbyte¢ného odkladu zdkonného zastupce ditcte

Skola je pro ptipad odSkodnéni urazu déti pojiSténa
18. 4 Evidence trazu

e 0 kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici pedagogicky pracovnik zaznam
do knihy uraz
e v piipadech stanovenych piislugnym piedpisem (vyhl. MSMT ¢&. 64/2005, v
platném znéni) vyhotovi §kola zdznam o trazu a jednu kopii pfeda zakonnym
zastupctim ditéte
Vsichni pracovnici MS jsou pravidelné proskolovani v poskytovani prvni pomoci.

19. Ochrana pred sociidlné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

e Dilezitym prvkem ochrany a prevence je i vychovné vzdélavaci piisobeni na
déti pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota, vytvorenim piiznivého
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socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a dospélymi, mezi pracovniky a
zakonnymi zastupci. V ramcei SVP jsou déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich
veku a schopnostem vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky (nebezpeci
drogové zavislosti, alkoholismu, kouieni, virtualni zavislosti, patologickému hrac¢stvi,
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani).

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je pusobeni ucitelky na déti ve smyslu

rozvijeni pozitivnich vztaht, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci.
Povinnosti ucitelky je predchéazet konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochazelo k
nepfiatelstvi a nasili. V piipad¢ nefeseni téchto problémut by mohlo dojit k
diskriminaci nékterého ditéte, coz je nezddoucim jevem.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili pedagogicti
pracovnici matetfské Skoly sleduji a vyhodnocuji vztahy mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, pifipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

V1. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

20. Chovani déti pii zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani.

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s ucebnimi pomickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matefské Skoly. V ptipadé poskozovani bude tato zaleZitost
projednana s rodi¢i (zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovéana oprava, ndhrada Skody v co
nejkrat§im terminu.

21. Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich
pobytu v materské $kole

e Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro

pfevleceni ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce
matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleCeni do $atl, v kterych dité ptislo do
matefské Skoly a po dobu jednani sucitelkami matefské Skoly tykajiciho se
vzdelavani ditéte, popiipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

e Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se

tak, aby nepoSkozovali majetek matefské Skoly a v piipadé, ze zjisti jeho poSkozeni,
nahlasili tuto skute¢nost neprodlené ucitelce matetské skoly.
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22. Zabezpeceni budovy Skoly

Skolni budova je volnd piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani a
pfedavani déti, nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola
piichazejicich osob. Pfichozi si zazvoni u vchodovych dvefi a je vpustén zaméstnanci
Skoly tlacitkem elektrického zamku.

Kazdy z pracovnika Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné¢ po budove.
Béhem provozu se vchod do budovy z bezpeénostnich divodi uzamyka. Kazda
pracovnice u sebe nosi kli¢, kterym Vv ptipadé potteby muize ihned vchod odemknout.
Vchod je zaroven tnikovym vychodem.

23. Dalsi bezpe¢nostni opatieni
e Ve vSech budovach a prostorach matefské Skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu,

pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicli, odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

e V celém objektu mateiské Skoly je zédkaz koufeni a odhazovani nedopalktl (budova i

ptilehlé prostory skolni zahrady) a to v souvislosti se zakonem ¢. 379/2005 Sb.

e Pokud maji zdkonni zastupci zajem o vylepeni inzerce neodporujici shora

uvedenym zasadam, projednaji toto s feditelkou matetské Skoly, ptipadné ucitelkou
povéfenou zastupovanim.

e Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dit¢) ,,GDPR*

- pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed
zneuzitim osobnich udaju ditéte, informace o jeho zdravotnim stavu a
vysledkl poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku

- zakonni zéastupci maji pravo na piistup k osobnim udajiim, na opravu a
vymaz osobnich udaji

- zpracovani osobnich udaji za u¢elem propagace Skoly (fotografie, webové
stranky Skoly, propagacni materidly) je mozné pouze se

se souhlasem zdkonnych zastupct ditéte.
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VIl. ZAVERECNA USTANOVENI

28. Seznameni se Skolnim fddem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny déti, jejich
zakonné zastupce, osoby jimi povétené a vSechny zaméstnance matetské skoly.

e Zakonni zéstupci jsou informovani o obsahu Skolniho fadu na rodiCovské schlizce
konané zacatkem Skolniho roku.

e Skolni ad byl projednan na pedagogické radé dne 19. 8. 2022.

29. Zrusuje se predchozi znéni Skolniho fadu.

30. Tento Skolni t4d nabyva uéinnosti od: 1. 9. 2022.

V Cibuzi dne 30. 8. 2022

Bec. Irena Slanska, feditelka skoly
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